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Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine*n 
 

persönlichen Mitarbeiter*in (m/w/d) zu 70-100%. 
 

Für meine fachliche und organisatorische Unterstützung als Sprecherin für Denkmalschutz 

und Kulturerbe und stellvertretende Finanzpolitische Sprecherin der Grünen Landtagsfrak-

tion suche ich zum Sommer hin eine*n persönlichen Mitarbeiter*in (in Voll- oder Teilzeit) 

in Stuttgart und/oder Ettlingen.   

 

Voraussichtliche Aufgabenschwerpunkte: 

  

 Vor- und Nachbereitung von Gremiensitzungen und fachpolitischen Terminen 
sowie der parlamentarischen Arbeit der Abgeordneten  

 Bearbeitung von Wahlkreisthemen im Kontakt mit Verwaltung und Gremien 

 Unterstützung bei der Erarbeitung parlamentarischer Initiativen und Reden 

 Beantwortung und Koordination von Bürger*innenanfragen 

 Büroorganisation, Terminkoordination und Korrespondenz 

 Presse- und Öffentlichkeitsarbeit inkl. Social Media 

 

Ihr Profil:  

 

 Ein abgeschlossenes Hochschulstudium oder eine gleichwertige Qualifikation mit 

mehrjähriger Berufserfahrung, vorzugsweise im politischen Betrieb bzw. einem po-

litischen Verband  

 Gute Kenntnisse im Büromanagement und sicherer Umgang mit der gängigen 

Bürosoftware 

 Freude an der Einarbeitung in unterschiedliche Themengebiete  

 Organisationstalent, Zuverlässigkeit, gutes Zeitmanagement und ein hohes Maß an 

Selbstständigkeit 

 sehr gute Ausdrucksweise in Wort und Schrift  
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 wertschätzender, freundlicher, verbindlicher und klarer Kommunikationsstil und 

Auftritt sowie Teamfähigkeit 

 Kenntnisse der Landespolitik in Baden-Württemberg und Identifikation mit Grü-

nen Schwerpunkten 

 

Wir bieten Ihnen:  
 

 Eigenständige Arbeit an politischen Lösungen in einem spannenden Politikfeld 

 Mitarbeit an aktuellen Themen des parlamentarischen Betriebs  

 Einen spannenden und kreativen Aufgabenbereich in einem aufgeschlossenen und 

kollegialen Team  

 Möglichkeiten zur Wahrnehmung von Gesundheitsangeboten, ÖPNV-Zuschuss, 

Weiterbildungen und einer betrieblichen Altersvorsorge (VBLU) 

 

Die Bezahlung erfolgt in Anlehnung an den Tarifvertrag für den Öffentlichen Dienst der 

Länder (TV-L Tarifgebiet West). Die Anstellung erfolgt in Befristung bis zum Ende der Le-

gislaturperiode. Der exakte Stellenzuschnitt kann noch variieren.  

 

Wir begrüßen Bewerbungen von Personen jeden Geschlechts, aller Nationalitäten, aller Re-

ligionen und aller sexueller Identitäten. Menschen mit Schwerbehinderung werden bei an-

sonsten gleicher Qualifikation bevorzugt berücksichtigt. 

 

Senden Sie bei Interesse Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen E-Mail bis zum 

30.04.2024 (Bewerbungsschluss) an barbara.saebel@gruene.landtag-bw.de. Für Rückfra-

gen steht Ihnen der Büroleiter Martin Kranz-Badri telefonisch unter 0711/2063-6730 zur 

Verfügung. 

 


